MBI. LSA Nr. 37/2021 vom 25. 10. 2021

A. Staatskanzlei und Ministerium
fiir Kultur

2239.a
Beschluss der Landesregierung
zur Anderung des Beschlusses der Landesregierung
zur Errichtung der Landeszentrale
fir politische Bildung
des Landes Sachsen-Anhalt

1. Der Beschluss der Landesregierung zur Errichtung der
Landeszentrale fir politische Bildung des Landes Sachsen-
Anhalt vom 7./22.5. 1991 (MBI. LSA S. 153), zuletzt gedn-
dert durch Beschluss vom 3. 5. 2011 (MBI. LSA S. 224),
wird wie folgt geéndert:

a) In § 1 Abs. 1 werden die Worter ,dem Kultusministerium
des Landes Sachsen-Anhalt* durch die Woérter ,dem fiir
die Landeszentrale fiir politische Bildung zustandigen
Ministerium* ersetzt.

b) § 5 wird wie folgt gedndert:

aa) Absatz 2 wird wie folgt gedndert:

aaa) Nach Satz 1 werden folgende neue Satze 2
und 3 eingefugt:
,Die Besetzung des Kuratoriums erfolgt nach
dem Hochstzahlverfahren d’Hondt entspre-
chend der Besetzung der Ausschiisse des
Landtages. Um die Uberparteilichkeit des Ku-
ratoriums zu gewahrleisten, erhélt jede derim
Landtag vertretenen Fraktionen einen garan-
tierten Sitz, die verbleibenden Sitze werden
nach d'Hondt berechnet.”

Der bisherige Satz 2 wird Satz 4.

In Satz 4 werden die Worter ,nach dem
Héchstzahlverfahren d’Hondt" gestrichen.

bbb)
cce)

bb) Absatz 3 wird wie folgt gedndert:

aaa) In Satz 2 werden nach dem Wort ,beruft die
Worter ,oder durch eine Veranderung der
Fraktionsstérke im Landtag, wenn diese nach
Bestétigung durch die Landtagsverwaltung
eine Veranderung der Sitzverteilung nach
d’Hondt nach sich zieht" angefiigt.

bbb,

Nach Satz 2 werden folgende Sétze. 3 bis 5
angefiigt:

,Im Fall einer Veranderung der Sitzverteilung
nach d’Hondt benennt die Fraktion, die einen
Sitz oder mehrere Sitze im Kuratorium abgibt,
dem Ministerprasidenten nach dessen Auffor-
derung das Mitglied oder die Mitglieder, die
durch den Ministerprasidenten abzuberufen
sind. Dieses ist nicht notwendig, wenn alle
Sitze abgegeben werden. Die Fraktion, die
einen Sitz oder mehrere Sitze dazugewinnt,
benennt dem Ministerprasidenten nach des-
sen Aufforderung das Mitglied oder die Mit-
glieder, die neu zu berufen sind.“
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cc) Absatz 5 wird wie folgt geéndert:

aaa) Satz 1 erhélt folgende Fassung:
,Der Minister oder der Staatssekretar des fir
die Landeszentrale fiir politische Bildung
zustandigen Ministeriums sowie der Direktor
der Landeszentrale fir politische Bildung und
sein Stellvertreter nehmen an den Sitzungen
des Kuratoriums teil.”

bbb

Nach Satz 1 wird folgender neuer Satz 2 ein-
gefugt: .
,Der Ministerprasident kann jederzeit an den
Sitzungen teilnehmen.”

ccc,

Die bisherigen Satze 2 und 3 werden die
Satze 3 und 4.

c) In § 6 werden die Worter ,des Kultusministeriums* durch
die Worter ,des fir die Landeszentrale fir politische
Bildung zusténdigen Ministeriums" ersetzt.

2. Dieser Beschluss tritt am 26. Oktober 2021 in Kraft.
Magdeburg, den 5. Oktober 2021.

Die Landesregierung
Sachsen-Anhalt

B. Ministerium fiir Inneres
und Sport

20
Papieraktenordnung
fiir die unmittelbare Landesverwaltung
Sachsen-Anhalt (PAktO)

Gem. RdErl. des MI, der StK und der iibr. Min.
(ausg. MJ)
vom 14. September 2021 — 14-02201-1

Bezug:

a) Gem. RdErl. des MI, der StK und der (br. Min. (ausg. MJ) vom 30. Sep-
tember 2016 (MBI. LSA S. 597)
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Abschnitt 1
Aligemeine Regelungen
§1

Geltungsbereich

(1) Diese Papieraktenordnung gilt ausschlieRlich fiir die
Flhrung von Papierakten der Landesbehorden und Ein-
richtungen des Landes (Stellen der unmittelbaren Landes-
verwaltung) in den Fallen des § 4. Sie gilt nicht fur die
Gerichtsverwaltungen, die Behtrden der Justizverwaltung
einschlieflich der ihrer Aufsicht unterliegenden Korper-

schaften des offentlichen Rechts und die in § 1 Abs. 3 des
E-Government-Gesetzes Sachsen-Anhalt vom 24. Juli
2019 (GVBI. LSA S. 200) genannten Stellen.

(2) Diese Papieraktenordnung ist bei der 6ffentlich-recht-
lichen Verwaltungstétigkeit anzuwenden, soweit andere
Rechtsvorschriften dem nicht entgegenstehen. Sie ist nicht
anzuwenden bei den in § 1 Abs. 4 des E-Government-
Gesetzes Sachsen-Anhalt genannten Verfahren und Tatig-
keiten.

(3) Die obersten Landesbehérden konnen fiir ihren Ge-
schéftsbereich festlegen, dass diese Papieraktenordnung
auch fiir bestimmte in § 1 Abs. 4 des E-Government-Geset-
zes Sachsen-Anhalt genannte Verfahren und Tatigkeiten
entsprechend gilt, soweit gesetzliche Bestimmungen nicht
entgegenstehen.

(4) Bei den in §§ 84 bis 91 des Landesbeamtengesetzes
vom 15. Dezember 2009 (GVBI. LSA S. 648), zuletzt geandert
durch Artikel 6 des Gesetzes vom 7. Juli 2020 (GVBI. LSA
S. 372), genannten Verfahren und Tatigkeiten und bei Ver-
schlusssachen gilt diese Papieraktenordnung mit den
Abweichungen, die sich aus den Bestimmungen tber die
Fihrung von Personalakten und der Verschlusssachen-
anweisung ergeben.

§2

Begriffsbestimmungen
Im Sinne dieser Papieraktenordnung sind:

1. Aktenfiihrende Stelle:
Eine Landesbehérde oder Einrichtung des Landes
nach § 1 Abs. 1 Satz 1, die Akten fiihrt.

2. Aktenplan:
Der als Grundlage fiir die gesamte Aktenbildung vor-
geschriebene, systematisch nach Aufgabengebieten
gegliederte Ordnungsplan.

3. Aktenplannummer:
Nummer laut Aktenplan.

4. Aktenrelevante Papierdokumente:

Papierdokumente sowie die dazugehérigen entschei-
dungserheblichen Bearbeitungsschritte, die zum spa-
teren Nachweis der Vollstandigkeit, zur Nachvolizieh-
barkeit und fir die Transparenz des Verwaltungs-
handelns innerhalb der Verwaltung als auch gegentiber
Dritten beweisfest vorzuhalten sind.

5. Aktenzeichen firr Papierakten:

Das grundlegende Unterscheidungsmerkmal fiir alle
angelegten Papierakten nach § 6.

6. Aufbewahrungsfrist fiir Papierakten:

Frist, innerhalb derer Papierakten nach verfigter Schlie-
Rung bis zu ihrer Aussonderung aufbewahrt werden.

7. Aussonderung von Papierakten:

Anbietung und gegebenenfalls Abgabe von Papierak-
ten aus dem Bestand der aktenfiihrenden Stelle an das
Landesarchiv Sachsen-Anhalt und deren Vernichtung.

8. Aussonderungsverfahren flr Papierakten:
Verfahren zur Aussonderung von Papierakten.
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. Beweisfestigkeit:

Langfristige, unverénderliche Les- und Nutzbarkeit
der aktenrelevanten Papierdokumente.

. Metainformationen fiir Papierakten:

Inhaltliche Merkmale und formale Ordnungsmerkmale
zu Papierdokumenten, Papiervorgéngen und Papier-
akten.

Organisationseinheit:

Die nach dem Geschéftsverteilungsplan zustéandige
Teileinheit einer Landesbehérde oder Einrichtung des
Landes.

Papierakte:

Die geordnete Zusammenstellung von Papierdoku-
menten in Papiervorgangen, die bei der Bearbeitung
eines Sachverhaltes entstehen, mit eigenem Papier-
aktenzeichen und eigener Inhaltsbezeichnung. Eine
Papierakte enthalt ausschlieRlich Papiervorgange und
ein Papiervorgang ausschlieBlich Papierdokumente.

. Papieraktenfiihrung:

Die Erstellung, Registrierung, Bereitstellung, Aufbe-
wahrung und Aussonderung von Papierakten.

Papierdokument:

Ein einzelnes Informationsobjekt auf papiergebun-
denem Informationstrager. Zum Papierdokument ge-
héren auch alle erganzenden Angaben, insbesondere
die Metainformationen fiir Papierakten, die zum Ver-
standnis der Informationen beitragen.

Papiervorgang:

Die Sammlung von zusammengehdrenden Papierdo-
kumenten aus der Bearbeitung eines Sachverhaltes,
der durch eine Entscheidung abgesc¢hlossen werden
soll.

. F’apiervorgangsbearbeitung:

Die Bearbeitung von Geschaftsprozessen in Papier-
form. Ein Geschéaftsprozess ist dabei die inhaltlich
abgeschlossene, zeitliche und sachlogische Folge von
Aktivitaten, die zur Bearbeitung eines Sachverhaltes
notwendig sind.

Phase einer Papierakte:

Teil des Lebenszyklus einer Papierakte.

Verzeichnisse flr Papierakten:

Verzeichnisse, die die aktenfiihrende Stelle fur die
Papieraktenfiihrung und Papiervorgangsbearbeitung
erzeugt. Es gibt folgende Arten:

a) Abgabeverzeichnis fiir Papierakten:
Ein Verzeichnis, das alle Papierakten auffihrt, die
an das Landesarchiv Sachsen-Anhalt abgegeben
werden.

b) Aktenverzeichnis fiir Papierakten:
Ein Verzeichnis Uber angelegte Papierakten, das in
der Ordnung des Aktenplans gefiihrt wird.

c) Altregistraturverzeichnis fur Papierakten:
Ein separates Verzeichnis Uber geschlossene Pa-
pierakten, die der Altregistratur zugefihrt worden
sind.

d) Anbietungsverzeichnis fir Papierakten:
Ein Verzeichnis, in dem die anbietungspflichtigen
Papierakten aufgefiihrt werden, die dem Landes-
archiv Sachsen-Anhalt angeboten werden sollen.

e) Inhaltsverzeichnis fiir Papierakten:
Ein Verzeichnis, in dem die zu einer Papierakte
gehdrenden Papiervorgénge aufgefiihrt werden.

Die Verzeichnisse nach Satz 2 Buchst. a bis d sollen
in der Regel elektronisch gefiihrt werden.

19. Weglegesachen:

Papierdokumente von geringer oder temporarer Be-
deutung, deren Aufbewahrung in Papiervorgéngen
nicht notwendig ist.

§3

Grundsétze ordnungsgemaRer Papieraktenfiihrung

(1) Papierakten sollen alle wesentlichen Verfahrens-
handlungen volistandig, nachvollziehbar und wahrheits-
gemal abbilden. Dazu sind die Vollstandigkeit der Papier-
akten und Papiervorgénge sowie die Integritat, Authenti-
zitat, Lesbarkeit und Vertraulichkeit der Papierdokumente
bis zur Ubergabe an das Landesarchiv Sachsen-Anhalt
oder bis zu ihrer Vernichtung zu gewéhrleisten.

(2) Der Stand und die Entwicklung der Bearbeitung eines
Geschaftsvorfalls mussen jederzeit aus der Papierakte
oder aus dem Papiervorgang nachvollziehbar sein. In der
Papierakte missen alle zugewiesenen Papiervorgange und
im Papiervorgang alle aktenrelevanten Papierdokumente
enthalten sein (Vollstandigkeit).

(3) Papierdokumente dirfen weder beschadigt noch
inhaltlich ohne Befugnis veréndert oder vernichtet werden.
Zulassige Anmerkungen, Zuséatze und Streichungen in
Papierakten, Papiervorgdngen oder Papierdokumenten
missen so angebracht werden, dass sie erkennbar und
nachvollziehbar sind (Integritat).

(4) Aus dem Papierdokument muss nachweisbar her-
vorgehen, wer es erstellt, gedndert, mitgezeichnet und
schlussgezeichnet hat (Authentizitat).

(5) Die in den Papierdokumenten enthaltenen Informa-
tionen miissen fiir Menschen ohne Verwendung techni-
scher. Hilfsmittel lesbar sein (Lesbarkeit). Die Lesbarkeit
der Papierdokumente ist dauerhaft sicherzustellen.

(6) Es ist sicherzustellen, dass Informationen der Pa-
pierakte nur Befugten in der zuldssigen Weise zuganglich
sind (Vertraulichkeit).

§4
Flhrung von Papierakten-

Landesbehodrden und Einrichtungen des Landes fiihren
Papierakten nur,

1. soweit sie ihre Akten noch nicht nach § 3 Abs. 1 Satz 1
des E-Government-Gesetzes Sachsen-Anhalt elektro-
nisch fiihren,

2. wenn sie aufgrund einer Entscheidung nach § 3 Abs. 1
Satz 3 des E-Government-Gesetzes Sachsen-Anhalt
von der elektronischen Aktenfiihrung ausgenommen
sind,
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3. wenn sie ab der Nutzung eines elektronischen Akten-
flihrungssystems auf Grundlage von § 4 und § 21 des
E-Government-Gesetzes Sachsen-Anhalt einzelne Pa-
pierakten weiterfiihren oder '

4. wenn fir ein Verfahren aufgrund einer Rechtsvorschrift
keine Verpflichtung zur elektronischen Aktenfiihrung
besteht.

§5
Aktenplan

(1) Als Grundlage fiir die gesamte Papieraktenbildung
dient ein Aktenplan, der systematisch nach der Aufgaben-
gliederung aufgestellt wird. Er soll sicherstellen, dass die
Papierdokumente bei allen Stellen der unmittelbaren Lan-
desverwaltung einheitlich geordnet werden.

(2) Der Aktenplan wird nummerisch gegliedert (Akten-
plannummer). Um spéter neu hinzutretende Aufgaben-
gebiete unterbringen zu kénnen, werden nicht alle verfig-
baren Nummern besetzt.

(3) Wird es erforderlich, den Aktenplan zu &ndern oder
zu erganzen, so entscheidet hieriiber die Stelle, die ihn
aufgestellt hat.

(4) Von § 14 Abs. 1 Satz 2 abweichende Aufbewahrungs-
fristen sind im Aktenplan zu vermerken.

§6

Bildung von Aktenzeichen fiir Papierakten

Bei Papierakten setzt sich das Aktenzeichen zusammen
aus dem Zeichen der nach dem Geschéftsverteilungsplan
der aktenfiihrenden Stelle zusténdigen Organisationsein-
heit, der fiinfstelligen Aktenplannummer und einer laufen-
den Nummer.

§7

Organisation der Papieraktenfithrung

(1) Die obersten Landesbehérden regeln in ihrem Ge-
schéftsbereich

1. die Art der Papieraktenablage (Einzel-, Gruppen- oder
Zentralablage),

2. die interne Verantwortung fiir die Papieraktenfiihrung
und

3. die interne Aufsicht Uber die Papieraktenfiihrung.

Sie kénnen in einem Fristenkatalog Aufbewahrungsfristen
im Sinne des § 14 Abs. 1 Satz 2 fiir ihren Aufgabenbereich
fuhren.

(2) Fur einzelne Stellen der Landesverwaltung kénnen
bei Bedarf ergdnzende oder von Absatz 1 Satz 1 abwei-
chende Regelungen getroffen werden.

§8

Umgang mit Papierakten und Papiervorgangen

Papierakten und Papiervorgéange werden bei Bedarf
angelegt. Sie sind durch geeignete Mafnahmen vor un-
befugtem Zugriff zu schitzen.

Abschnitt 2
Erstellung von Papierakten und Papiervorgédngen sowie
Behandlung von Papierdokumenten (Phase 1)

§9
Erstellung von Papierakten

(1) Papierakten sind bei ihrer Erstellung mit einem Ak-
tenzeichen fur Papierakten und mindestens den anderen
in Anlage 1 aufgefiihrten Mindestmetainformationen fiir
Papierakten zur Phase | zu versehen und in ein Akten-
verzeichnis fiir Papierakten nach Anlage 2 aufzunehmen.
Fir die Beschriftung der Papierakten sollen die in der An-
lage 3 und Anlage 4 enthaltenen Beschriftungsmuster-ver-
wendet werden.

(2) BeiBedarf,insbesondere aus Griinden der Ubersicht-
lichkeit kann ihnen ein Inhaltsverzeichnis fiir Papierakten
nach Anlage 5 vorgeheftet werden, das fortlaufend zu
flihren ist. Inhaltsverzeichnisse fiir Papierakten sollen auf
Ausnahmefélle beschrénkt werden.

(3) Die Aktenbande sind mit fortlaufenden Bandnum-
mern und Hinweisen auf dem Fortsetzungsband zu verse-
hen. Im Aktenverzeichnis fiir Papierakten ist die Anlegung
von Fortsetzungsbanden zu vermerken.

§10
Erstellung von Papiervorgéngen

(1) Ein Papiervorgang ist einer bestimmten Papierakte
zuzuweisen. Zugewiesene Papiervorgdnge sind nur in
Ausnahmefallen aus der Papierakte zu entfernen.

(2) Bezieht sich ein Papiervorgang auf mehrere Papier-
akten, so ist er zu der Papierakte zu nehmen, zu der er
nach seinem Hauptinhalt gehort. In den anderen Papier-
akten, die einen Bezug zu diesem Papiervorgang haben,
ist ein Hinweis aufzunehmen.

§ 11
Behandlung von Papierdokumenten

(1) Aktenrelevante Papierdokumente sind in Papiervor-
gangen zu fiihren. Die zu einem Papiervorgang gehérenden
Papierdokumente sind schon wahrend der Bearbeitung in
der zeitlichen Reihenfolge ihres Eingangs zu ordnen. Von
der zeitlichen Reihenfolge kann zur Erhaltung des sach-
lichen Zusammenhangs abgewichen werden.

(2) Bezieht sich ein Papierdokument auf mehrere Papier-
vorgange, so ist es zu dem Papiervorgang zu nehmen, zu
dem es nach seinem Hauptinhalt gehért. In den anderen
Papiervorgangen, die einen Bezug zu diesem Papierdoku-
ment haben, ist ein Hinweis aufzunehmen.

(3) Wichtige Urkunden, die zum Beweis von Rechten und
Rechtsverhéltnissen von besonderer Bedeutung sind (ins-
besondere Grundstlicksvertrage), sowie andere mit den
Papierdokumenten im Zusammenhang stehende Wert-
sachen (Wertpapiere, Sparblicher, Hinterlegungsscheine,
ahnliche Urkunden und sonstige Wertgegensténde) sind
nicht in den Papiervorgang einzuordnen, sondern beson-
ders gesichert aufzubewahren. Sie bleiben Teil des Pa-
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piervorgangs. In die Papiervorgénge sind Hinweise oder
beglaubigte Abschriften aufzunehmen.

(4) Papierdokumente, die wegen ihrer Beschaffenheit
nicht in Papiervorgéange aufgenommen werden kdénnen,
werden anderweitig gesondert aufbewahrt. Der Zusam-
menhang mit dem Papiervorgang ist durch wechselseitige
Hinweise sicherzustellen.

§12
Eingehende elektronische Dokumente, Ausdruck

Eingehende elektronische Dokumente sind mit den sie
begleitenden Informationen, insbesondere zu vorhandenen
Signaturen und Zertifikaten, auszudrucken und zum Papier-
vorgang zu nehmen.

Abschnitt 3
Beginn der Aufbewahrung (Phase Il)

§13
SchlieBung von Papiervorgéngen und Papierakten

(1) Die SchlieBung eines Papiervorgangs setzt voraus,
dass seine Bearbeitung abgeschlossen ist und die Ent-
scheidung unanfechtbar ist. Die Bearbeitung wird insbe-
sondere abgeschlossen durch

1. die Bekanntgabe eines Verwaltungsaktes,

2. die Zustellung einer das Vorverfahren abschlieRenden
Entscheidung,

w

. die Zustellung einer die Gerichtsinstanz abschlieBenden
Entscheidung,

4. die Veréffentlichung von Rechts- oder Verwaltungsvor-
schriften und

5. die Beantwortung einer Anfrage.

(2) Eine Papierakte ist zu schlieBen, wenn dies eine
besondere Rechtsvorschrift vorschreibt oder samtliche in
der Papierakte enthaltenen Papiervorgange geschlossen
worden und weitere Papiervorgange nicht zu erwarten sind.
Die SchlieBung einer Papierakte bewirkt die SchlieRung
ihrer Papiervorgénge.

(3) Die SchlieBung von Papiervorgangen und Papierak-
ten ist zu dokumentieren. Vor der SchlieBung ist zu priifen,
ob alle Verfahrensschritte und Verfugungspunkte erledigt
sind.

(4) Die aktenfihrende Stelle pruft spatestens alle zwei
Jahre, ob die SchlieBung der Papierakten und Papiervor-
génge tatsachlich erfolgt ist.

(5) Offene Papierakten und Papiervorgange kénnen

riickwirkend zu dem Zeitpunkt geschlossen werden, zu
dem die SchlieBungsvoraussetzungen erflllt waren.

§14
Aufbewahrungsfrist

(1) Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit Ablauf des Ka-
lenderjahres, in dem die Papierakte geschlossen worden
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ist. Sie betragt zehn Jahre, soweit besondere Rechtsvor-
schriften keinen anderen Zeitraum vorsehen.

(2) Die Aufbewahrungsdauer fur die einzelne Papierakte
richtet sich nach den zu ihr gehérenden Papiervorgéngen
sowie den zu den Papiervorgéngen gehdrenden Papier-
dokumenten mit der langsten Aufbewahrungsfrist.

(3) Die Aufbewahrungsdauer von Papierdokumenten
und Papiervorgangen, die wegen ihrer Beschaffenheit ge-
trennt von den Papiervorgdngen oder Papierakten auf-
bewahrt werden, sowie von Urkunden und Wertsachen im
Sinne von § 11 Abs. 3 richtet sich nach den Aufbewah-
rungsfristen der Papiervorgédnge oder Papierakten, zu
denen sie gehdren.

(4) Werden innerhalb der Aufbewahrungsfrist Papier-
dokumente oder Papiervorgénge aus einer geschlossenen
Papierakte wieder in Bearbeitung genommen, ist die Auf-
bewahrungsfrist bis zum Abschluss der Bearbeitung unter-
brochen. Nach erneuter SchlieBung der Papierakte beginnt
sie neu.

Abschnitt 4
Auslagerung (Phase Ill)

§15
Altregistratur

(1) Geschlossene Papierakten sind spatestens zwei
Jahre nach Beginn der Aufbewahrungsfrist einer Altregis-
tratur zuzufiihren. Zuvor ist in ihren Papiermetainforma-
tionen das Ende der Aufbewahrungsfrist zu vermerken.
Satz 1 gilt sinngemaR fiir Urkunden und Wertsachen im
Sinne von § 11 Abs. 3 sowie sonstige Papierdokumente,
die wegen ihrer duReren Beschaffenheit getrennt von den
Papiervorgéngen und damit getrennt von den Papierakten
aufbewahrt werden.

(2) Die der Altregistratur zugefiihrten Papierakten wer-
den in ein Altregistraturverzeichnis fiir Papierakten auf-
genommen.

. Abschnitt 5
Aussonderung von Papierakten (Phase V)

§16
Zeitpunkt der Aussonderung und Grundsatze

Nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist sind Papierakten
dem Landesarchiv Sachsen-Anhalt mit dem Anbietungs-
und Abgabeverzeichnis fiir Papierakten (Anlagen 6 und 7)
zur Ubernahme anzubieten. Archivwiirdige Papierakten
werden an das Landesarchiv Sachsen-Anhalt abgegeben.
Nicht archivwirdige Akten sind von der aktenfihrenden
Stelle zu vernichten.

§17
Aussonderungsverfahren fiir Papierakten

(1) Die fiir die Altregistratur der aktenfiihrenden Stelle
verantwortliche Organisationseinheit listet die zur Anbie-
tung vorgesehenen Papierakten in einem Anbietungsver-
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zeichnis fiir Papierakten entsprechend Anlage 6 auf, das
sie anschlieBend an das Landesarchiv Sachsen-Anhalt
Ubermittelt. Dies gilt nicht fiir Papierakten, auf deren Anbie-
tung das Landesarchiv Sachsen-Anhalt von vornherein ver-
zichtet hat. Elektronisch gefiihrte Anbietungsverzeichnisse
fiir Papierakten entsprechend Anlage 6 sollen elektronisch
Gbermittelt werden.

(2) Die als archivwiirdig bestimmten Papierakten sind
dem Landesarchiv Sachsen-Anhalt an dem von ihm be-
stimmten Dienstort zu (ibergeben. Elektronisch gefiihrte
. Abgabeverzeichnisse fiir Papierakten entsprechend An-
lage 7 sollen elektronisch tibermittelt werden.

(3) An den abzugebenden Papierakten diirfen ‘keine
Veranderungen (insbesondere Entfernen von Siegeln,
Freimarken) vorgenommen werden.

(4) Die Abgabe an das Landesarchiv Sachsen-Anhalt ist
im Altregistraturverzeichnis fiir Papierakten zu vermerken.

(5) Absatz 1 bis 4 gelten sinngemaR fiir Urkunden und
Wertsachen im Sinne von § 11 Abs. 3 sowie sonstige Pa-
pierdokumente, die wegen ihrer dulReren Beschaffenheit
getrennt von den Papiervorgangen und damit getrennt von
den Papierakten aufbewahrt werden.

§18
Weglegesachen

Weglegesachen werden nicht zu Papiervorgéngen ge-
nommen und bei Bedarf, spatestens aber ein Jahr nach
ihrer Entstehung vernichtet. Sie werden nicht dem Landes-
archiv Sachsen-Anhalt zur Ubernahme angeboten.

Abschnitt 6
Schlussbestimmungen

) §19
Ubergangsvorschrift

Bereits geschlossene Papierakten, die schon mindestens
seit zehn Jahren aufbewahrt werden, werden spatestens
nach zwei Jahren ausgesondert, soweit Rechtsvorschriften
keinen anderen Aufbewahrungszeitraum vorsehen.

§20
Inkrafttreten, AuRerkrafttreten

Dieser Gem. RdErl. tritt am Tag nach der Veréffentlichung
in Kraft. Gleichzeitig treten die Bezugs-RdErl. zu a und b
auBler Kraft.

Anlage 1
(zu § 9 Abs. 1 Satz 1)

Mindestmetainformationen fiir Papierakten

Ifd. Nr. Papiermetainformation
Erstellung (Phase |)
1 Aktenfiihrende Stelle
2 Organisationseinheit
3 Aktenzeichen (Papier)
4 Nummer des Bandes
5 Aktenbezeichnung
6 angelegt am
7 Hinweise auf weitere Akten
SchlieBung (Phase Il)
8 geschlossen am
9 aufzubewahren bis
Auslagerung (Phase lll)
10 an Altregistratur am
Aussonderung (Phase V)
11 archivwiirdig? Ja/Nein Vorschlag aktenfiihrende Stelle
12 archivwiirdig? Ja/Nein Entscheidung Landesarchiv Sachsen-Anhalt
13 Ubergabe an Landesarchiv Sachsen-Anhalt am
14 Vernichtung am
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Anlage 2

(zu § 9 Abs. 1 Satz 1)
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Anlage 3

(2u§ 9 Abs. 1 Satz 2)

Beschriftungsmuster fiir Hefter (Papierakte)

(aktenfihrende Stelle, Organisationseinheit)

(Aktenbezeichnung)

angelegt am
geschlossen am
aufzubewahren bis

(Aktenzeichen)

Aktenzeichen | Band

Hinweis auf weitere Akten

(fur DIN-A4-Format)

Beschriftungsmuster fiir Ordner (Papierakte)

Anlage 4
(zu § 9 Abs. 1 Satz 2)

(aktenflihrende Stelle, Organisationseinheit)

Aktenzeichen

Band

(Aktenbezeichnung)

angelegt am

geschlossen am

aufzubewahren bis

o

Hinweise auf weitere Akten

(aktenfiihrende Stelle,
Organisationseinheit)

Aktenzeichen

Band

(Aktenbezeichnung)

angelegt am

geschlossen am

aufzubewahren bis

[¢)
Hinweise auf weitere Akten
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Inhaltsverzeichnis fiir Papierakten

Inhaltsverzeichnis

Anlage 5
(zu § 9 Abs. 2 Satz 1)

Aktenzeichen Band
Anlégungsdatum Kurze Inhaltsangabe des Vorgangs Blatt Vermerke
des Vorgangs Nummer
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Anlage 6

(zu § 16 Satz 1, § 17 Abs. 1 Satz 1 und 3)
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(Aktenfiihrende Stelle)

Anlage 7
(zu § 16 Satz 1, § 17 Abs. 2 Satz 2)

Abgabeverzeichnis fiir Papierakten

(Fr Altregistratur verantwortliche Organisationseinheit)

Lfd. Akten- Organisationseinheit, Aktenbezeichnung Nummer des | angelegt | geschlossen
Nr. zeichen die die Akte Bandes am am
: geschlossen hat
An das Landesarchiv Sachsen-Anhalt abgegeben am:
(Datum)
Ubergeben: Ubernommen:
(Unterschrift) : (Unterschrift)
2051

Personalrechtliche Befugnisse
im Bereich der Polizei;
Zweite Anderung

RdErl. des Ml vom 28. September 2021 — 25.21-03000

Bezug:
RdErl. des Ml vom 7. Januar 2008 (MBI. LSA S. 66), geandert durch RdErl.
vom 2. Mai 2013 (MBI. LSA S. 244)

1. Der Bezugs-RdErl. wird wie folgt geandert:
In Abschnitt | Nr. 4 Abs. 3 Satz 1 werden die Wérter

624

,Den nachgeordneten Polizeibehdrden und -einrichtungen®
durch die Worter ,Den Dienstvorgesetzten der nachgeord-
neten Polizeibehérden und der Fachhochschule Polizei
Sachsen-Anhalt* ersetzt.

2. Dieser RdErl. tritt am Tag nach der Veréffentlichung in
Kraft.

An die
Landesdienststellen der Polizei



